
Facturação e Gestão Comercial 
A facturação, a gestão e o controlo da empresa.  

 Área de Gestão 

 

Objectivos  

• Desenvolver e aplicar os conceitos do Informática de Gestão; 

• Implementar numa aplicação informática de gestão a emissão de documentos comerciais (Facturas, Recibos, Vendas a Dinheiro, Guias de 
Remessa, Notas de Crédito e Débito, etc.) 

• Realizar a gestão de clientes e fornecedores, a gestão de stocks; 

• Controlar e gerir contas correntes, stocks e imobilizado; 

• Recolher os mapas de gestão necessários. 

 

 

 

Destinatários 

• Gestores e Assistentes de Gestão com responsabilidades 
na viabilidade e eficiência da empresa; 

• Profissionais da área da Gestão que reconheçam as 
necessidades de formação complementar; 

• Estudantes do Superior ou Secundário que queiram 
conhecer a abordagem prática das questões empresariais. 

Carga Horária 

• 15 horas. 

Vantagens/Condições de Formação 

• Turmas com um máximo de 8 formandos; 

• 1 Computador por formando; 

• Utilização de meios audiovisuais e informáticos 
adequados; 

• Documentação e material de suporte à formação; 

• Acesso às salas em períodos livres para prática extra; 

• Certificado de Formação Profissional com o 
reconhecimento oficial, de acordo com a Legislação em 
vigor. 

Conteúdo Programático 

Gestão de StocksGestão de StocksGestão de StocksGestão de Stocks    
Valorimetria de existências 
Gestão económica de stocks 
 

Clientes, Fornecedores e Contas CorrentesClientes, Fornecedores e Contas CorrentesClientes, Fornecedores e Contas CorrentesClientes, Fornecedores e Contas Correntes    
Gestão e controlo de contas correntes de clientes e fornecedores 
 

Informática de GestãoInformática de GestãoInformática de GestãoInformática de Gestão    
Simulação num software de gestão comercial (ERP) da gestão da empresa: 

• Configuração de Empresa, Produtos/Artigos 
• Gestão de Recursos, produtos, stocks, clientes, fornecedores 
• Emissão de documentos administrativos e oficiais diversos 
• Emissão e exploração de relatórios de análise de gestão 

 

Para mais informações: 

 

 

 

Telefone: ______________ E-mail: ____________  

 
Próximas turmas 

_________________________________________  

_________________________________________  

_________________________________________  


