@Excel Expert

Explore a super e versaltil ferrarmmenta charmada Excel.

Objectivos

Formacao il

Area de Informatica

Manual oferecido

¢ Reconhecer as potencialidades da folha de cdlculo MS Excel, explora-las com a personalizacdo adaptada as PAULA PERES

suas funcdes e aplica-las no conjunto de ferramentas disponiveis;
Estruturar a forma de abordagem a um problema e realizar auditorias;

Utilizar as formulas e funcdes adequadas;

Criar modelos e gerir a seguranca dos dados;
Personalizar a apresentacao dos calculos e dos graficos;
Realizar simulacoes;

Potencializar a aplicacdo MS Excel em Bases de Dados;
Criar e personalizar tabelas dindmicas;

Automatizar tarefas;
Utilizar Macros e VBA.

Destinatarios

Trabalhar em grupo, partilhar ficheiros atribuindo-lhe limites de utilizacdo ou inibir utilizacdo por terceiros;
Interagir com outras aplicacdes (importacao e exportacao de dados);

s by g
[reemeprren [

Contetdo Programatico

e Quem pretende explorar e potencializar a folha de célculo
MS Excel;

e Todos o0s interessados em realizar calculos e
processamento de graficos com auxilio do computador, de
resolucdo de problemas matematicos, or¢camentais ou
similares e que pretenda dominar na plenitude esta
ferramenta calculo e de tratamento de dados;

Estudantes que queiram enriquecer o seu curriculo
académico com conhecimentos praticos.

Requisitos

e Conhecimentos base de folha de cdlculo.

Carga Horaria

e 30 horas.
VVantagens/Condicées de Formacao

e Turmas com um maximo de 8 formandos;

¢ 1 Computador por formando;

e Utilizacgdo de meios audiovisuais e
adequados;

e Documentacado e material de suporte a formacao;

* Acesso 3s salas em periodos livres para pratica extra;

e Certificado de  Formacdo  Profissional com o
reconhecimento oficial, de acordo com a Legislacdo em
vigor.

informaticos

Para mais informacoes:

Telefone: E-mail:

Proximas turmas

Consolidacao de conceitos fundamentais
Ligagdo com outras aplicagoes
Formatacado personalizada e condicional
Modelos

Estruturacdo e resolugado do problema
Faseamento da resolucdo e Algoritmia

Realizagdo de Calculos

Calculo matricial

Referéncias relativas, absolutas, mistas, inter-folhas, inter-ficheiros (externas) e 3D
Calculos com datas e horas

Utilizacdo de funcbes avancadas adaptadas a realidade do grupo (e.g. estatisticas,
légicas, financeiras, consulta e referéncia, data e hora, texto) e respectiva Auditoria
Ligacdo e Consolidagdo de folhas de calculo

Ligacdes externas e internas

Cépia de folhas de calculo para o mesmo livro e para outros livros
Simulagdes com o Excel

“Goal seek” e "Solver": objectivos, gestdo de cenarios

Bases de Dados

Importacado e Extrac¢ao de Bases de dados

Ordenacdo de dados e Aplicacdo de funcdes de bases de dados

Filtro automatico e filtro avancado

Subtotais automaticos sobre lista (somas, contagens e outras estatisticas)
Graficos

Os varios tipos de graficos e sua aplicacdo

Adicionar, eliminar e formatar itens do grafico

Personalizacdo dos graficos e Pictogramas

Comandos avancados de graficos

Partilha versus Protec¢ao

Proteccdo das células, folhas, objectos e do ficheiro

Tabelas dindmicas

Criar e alterar o esquema de uma tabela dindmica e de um grafico dindmico
Actualizar tabela dindmica e realizar calculos com os dados resultado

Formatar tabela dindmica e agrupar e desagrupar dados

Programacao

Gravar uma macro disponivel para todos os livros ou s6 para um livro de calculo
Chamar e executar macros

Ligar macros a botdes

Introducdo ao VBA (Visual Basic for Aplications)

Aproveitamento do cédigo gerado por uma macro noutra macro

www.caf.pt
info@caf.pt

PIS

INFANTADO

Av. Vasco da Gama, n.2 36 A
Qta. do Infantado,
2670-394 Loures

Tel.: 21 982 84 94

FCAMENGA
Flamenga,

Tel.: 21 989 63 36

Pcta. da Flamenga, n.2 9 loja Dta.,

2660-260 Sto. Ant.? dos Cavaleiros

formacao
é a solucao



